HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG HO NAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 22/NQ-HPND HE Nai, ngay 24 thdng 10 nim 2025
NGHI QUYET

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc (sira doi, bb sung) lam viéc cia
Hoi dong nhan dan phudng H6 Nai khéa I, nhiém ky 2021 - 2026

HOI PONG NHAN DAN PHUONG HO NAI
KHOA I - KY HQP THU 3

Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thdang 6 nam 2025;

Cén cie Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015;

Xét To trinh s6 05/TT. r-HDND ngay 16 thdng 7 nam 2025 cua Thuong truc
HDND phuong Hé Nai khéa I vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc (sira dot, bé sung)
cua HPDND phuong Hé Nai khéa I, nhiém kp 2021 - 2026, y kién thdo ludn cua dai
biéu HPND phuwong tai ky hop.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché 1am viéc (stra doi, bd sung) cua HDND phuong Hé
Nai khéa I, nhiém ky 2021 - 2026 (dinh kém Quy ché).

Piéu 2. Thuong truc HDND, UBND phuong, hai Ban HPND, cac dai biéu
HDND, Vin phong HDND - UBND phuong va cdc co quan ¢ li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Piéu 3. Thuong tryc HDND phuong c6 trdch nhiém toéng hop theo ddi tinh
hinh thuc hién Nghi quyét nay.

Nghi quyét nay da dugc HDND phuong H6 Nai khoa I, nhiém ky 2021-2026,
ky hop thr 3, thong qua ngay 24/10/2025 va c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./ .

Noi nhan: CHU TICH
- Thudng true HDND, UBND tinh; Q \

- S& N&i vu tinh;

- Thuong truc Pang uy;

- Thudng tryc HPND, UBND, UBMTTQ phuong;
- Céc dai biéu HDND phuong;

- Céc co quan phong, ban phuong;

- Luvu: VT, HDND.

Nguyén Quéc Vii






HOI DONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HO NAI Pic lap — Ty do — Hanh phic

QUY CHE

"Lam viéc cia HDND phwong Hé Nai

N2 khéa 1, nhiém ky 2021 - 2026

(KermibedNehi quyét so 22ﬂVQ HDND ngay 24thdng 10ndm 2025
ctia HPND phwong Hé Nai)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh v d6i twong dp dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché nay quy dinh Ve td chirc ki hop HDND
phuong, trach nhiém, quyen han, ché d6 1am viéc, cdc mbi quan hé cong tic va diéu
kién bao dam hoat dong cqa HBNP phuong, Thudng truc HQND phuong, cac Bal}
cua HDND phudng, cac To dai biéu HDND phuong va dai bieu HDND phudng Ho
Nai khoa 1, nhiém ky 2021-2026.

2. Boi tueng ap dung: Thuong truc HDND phuong, céc Ban cua HDND
phudng, céc To6 dai bieu HDND phuong, cac dai bieu HDND phuong H6 Nai khoa
I, nhiém ky 2021-2026 va cic co quan, t0 chirc, cd nhan ¢ lién quan.

Cac ndi dung khong quy dinh trong Quy ché nay duoc thuc hién theo cic van
ban phap [uat hién hanh, bao gom:

a. Luat T5 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

b. Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 16/6/2025;

c. Luat Hoat déng gidm sét cia Qubc hdi va HPND ngay 20/11/2015;

d. Luét Thyuc hién dan chu & co s& ngay 10/11/2022;

e. Nghi quyét s6 104/2025/UBTVQH15 ngay 26 thang 9 nam 2025 cia Uy ban
Thuong vu Quodc hdi ban hanh Quy ché lam viéc mau cia HDND cap xa.

f. Cédc nghi quyét, huéng dan ctia Uy ban Thuong vu Quéce hoi vi cde van ban
phap luét lién quan khéc.

Piéu 2. Nguyén tic tb chire va hoat déng ciia HDND phwdng

Hoat dong ciia Hoi dong nhan din phuong H6 Nai dya trén cdc nguyén tic sau:

1. Tuén tha Hién phdp va phép luat, ‘thue hién theo nguyén tic tap trung dan
chii, 1am viée theo ché d6 hoi nghi va quyét dinh theo da sé.

2. Hién dai, minh bach, phuc vu Nhan dén, chiu sy gidm sat gﬁa Nhén dan, thuc
hién hiéu qua #¥ng dung cong nghé thong tin va chuyén doi so.

3. Phét huy vai trd ctia dai biéu HPND, dé cao trach nhiém c4 nhén trong thuc
hién nhiém vy, ddm bio trach nhiém giai trinh gin véi co ché kiém sodt quyén
lwec.
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4. Hoat dong hiu luc, hi¢u qua, dam bao s lanh dao cua Dang uy phuong, su
phéi hop chit ch& véi Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam phudng va céc t6 chic
thanh vién.

Pidu 3. Chirc ning, nhiém vy, quyén han cia HDND phuong

1. HDND phuong gdm céc dai bidu do cir tri bau ra, 1a co quan quyén luc nha
nudc & dia phuong, dai dién cho ¥ chi, nguyén vong va quyén lam chu cia Nhan
dén, chju trach nhiém trude Nhan dan va co quan nha nudce cép trén.

2. Té chitc vi bao dam thi hanh Hién phdp, phap lut trén dia ban phudng.

3.'Quyét dinh nhiing vin d& cua dia phuong trong pham vi dugc phan quyén,
phén cap, iy quyén theo quy dinh cta phap luét.

4. Giam sét viéc tuan theo Hién phép, phap ludt & dia phuong; gidm sat viéc
thuc hién nghi quyét cua HDND phuong; hoat dong cia Thuong truc HDND,
UBND phuong, cidc Ban cua HDND phuong.

5. Quyét dinh va td chure thuc hién céc bién phap phat huy quyén lam chu cia
Nhén dan; huy dong ngudn luc x3 hoi dé xay dung va phét trién kinh té — x3 héi;
bao dam qudc phong, an ninh tai dia phuong.

6. HDND phudng ban hanh nghi quyét d& thuc hién nhiém vu, quyén han clia
minh theo quy dinh phép luat hién hanh.
. CHUONGII .
PAI BIEU HQOI PONG NHAN DAN PHUONG

Diéu 4. Trach nhiém cia dai biéu HPND phuong

1. Tham du diy du cdc ky hop, phién hop cia HDND phu:orng, truomg hop
khong tham du duge thi phai cé 1y do, phai bao cdo va dugce su déng ¥ cua Chu tich
HDND phuong. Truong hop dai biéu khdng tham du cdc ky hop lién tuc trong 01
nim ma khéng c6 1y do thi Thudng truc HDND phuong béo cao HDND phuong dé
cho thdi lam nhiém vu dai biéu.

2. Trong ki hop HDND phuomg, dai biéu c6 trach nhiém:
a) Chap hanh ndi quy ky hop;
b) Tham gia thao ludn va quyét dinh chuong trinh k¥ hop;

¢) Thao luén tai phién hop toan thé, tai t& hodc tai cic phién thao luan chuyén
de,

d) Biéu quyet thoéng qua ndi dung ky hop theo su diéu hanh cua Chu toa; dai
biéu ¢6 thé biéu quyét tan thanh, khong tin thanh hojc khong biéu quyét.

3. Dai biéu HDND phuomg ¢6 trach nhiém tiép cong dan, xu Iy don khiéu nai,
t5 cdo, phan 4nh, kién nghi ciia cong dan theo quy dinh tai Luat Tlep cong dan nam
2013 va céc luét co lién quan; chuyen don thu d¢én co quan ¢6 tham quyén, theo ddi,
giam sat két qua giai quyét va phan héi lai cho ngudi dan.

4. Pai biéu HOND phudng phai lién hé chit ch& véi cir tri noi béu ra minh,
chiu sw gidm sét cua ci tri, thudong xuyén thu thdp, phan anh trung thuc y kién,
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nguyén vong cur tri; bao vé quyén, loi ich hop phip ciia Nhan dan. Thuc hién tiép
xtc ¢ tri theo quy dinh cta phép luat.
5. Pai biéu HDND phu'ong hoat dong khdng chuyén trach phai danh it nhét mét

phén ba thai gian 1am viéc dé thuc hién nhiém vu dai biéu; dugc co quan noi cong
téc tao didu kién, bd trf thdi gian, dam bao ché do, chinh sich theo quy dinh.

6. Tuyén truyen phd bién chinh séch phép luat, nghi quyét HDND; tham du
day du tap hudn, bdi dudng nghiép vu do Thudng truc HPND phudng t6 chite.

7. Trong nhiém ky, néu dai biéu khéng con cong téc hosic khong cu tru tai dia
ban bau ctr, ¢6 1y do sirc khoe hosic 1§ do chinh dang thi ¢6 thé dé nghj Thuodng truc
HDND phuong xin thdi [am nhiém vu dai biéu.

Pidu 5. Quyén ciia dai biéu HDND phuwong

1. Chét vén Cha tich, Pho Chi tich UBND phuong va cdc chire danh do HDND
phudng bau. Ngudi bi chat van phai tr 161 trung thuc, ding thdm quyén vi theo thoi
han Juat dinh.

2. Gidm sdt hoat déng cua UBND phudng va cac co quan li€n quan trén dia
ban; gidm sat giai quyét khiéu nai, t5 cdo, phan 4nh, kién nghi ctia céng dan.

3. Klen nghi bing vin ban t&i Thudng truc HDND phudng vé cdc noi dung
chét van, t§ chic ky hop chuyén d, hoic néi dung thudc tham quyén HPND
phudng.

4. Khi phét hién vi pham phap luét, gy thiét hai dén loi ich nha nudc, quyen
va loi ich hop phép cia td chirc, cd nhan, c¢6 quyén yéu cAu co quan hitu quan 4p
dung bién phép xu Iy theo luét.

5. Yéu ciu cic co quan, td chire, ¢4 nhan cung cip thong tin, tai liéu phuc vu
hoat dfng giam sat, chat van.

6. Pugc cap gidy chimg nhén dai biéu, dugc bao dam diéu kién hoat déng va
huong céc ché dg, chinh sach theo quy dinh.

7. Dé nghi Thuong truc HDND phuong chuyén sinh hoat t6 dai biéu khi duoc
phin cong cdng tic maoi.

Picu 6. Quy dinh vé chit vin va tra 1i chit van

1. Chat van tai ky hop HDND phudng dugc thuc hi¢n cong khai, dan chu. Dai
biéu ¢4 thé chat van bing vin ban hoic truc tiép tai hoi truong. Ngudi bi chit van
c6 trach nhiém tra 11 18 rang, khong duoc 0y quyén tra 15i thay, trir truong hop bét
kha khang.

2. Trudng hop can thiét, HDND phuong c6 thé ra nghj quyét veé ndi dung chat
van, trach nhiém ngudi bi chét van, thoi han va bién phéap khac phuc.

3. Gifta hai ky hop, dai biéu c6 thé giri van ban chét vén t6i Thuong truc HDND
phudng dé t6 chic phién hop Thuong truc HDND hoic yéu cau trd 101 bang vin ban.

Piéu 7. Gidm sat vian ban quy pham phép luat
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1. Pai biéu HDND phudng c6 trach nhiém xem xét ndi dung quyét dinh cia
UBND, nghi quyét cia HDND cap trén hodc cdc van ban hanh chinh lién quan; ghi
nhén ¥ kién cir tri néu c6 bt cap trong quy dinh, thi tuc, cich thirc thuc hién luét.

_2. Khi phat hién vén ban trai luét, dai biéu c6 quyén yéu cau co quan cé thAdm
quyén dinh chi, sira doi, bo sung hodc bii bo theo diing quy dinh tai Luit Ban hanh
van ban quy pham phép luit nim 2025.

3. Kiéq nghi cia dai bigéu phai 1ap thanh van ban guai Thudng truc HDND
phuong va to trudng td dai biéu.

Pidu 8. Gidm s4t viéc thi hanh phap luit & dia phwong

1. Pai biéu HDND phuong thuong xuyén theo dbi, gidm sat viéc thi hanh phap
ludt trén dia ban.

2. T6 dai biéu HDND phudng c6 trach nhiém tb chirc dé dai biéu thuc hién
gidm sdt vi¢c thi hanh phdp luét tai khu vuc bau cu.

3. Khi phat hién hanh vi vi pham phap luét, dai biéu c6 quyen kién nghi co quan

cod tham quyén 4p dung bién phap khac phuc, hodc kién nghi cép trén truc tiép xem
xét néu khong dbng ¥ véi két qua giai quyét.

Pidu 9. Cho théi lam nhiém vu dai biéu HPND phuong

1. Pai biéu HDND phudmg trong nhiém ky néu khong con cu trd, khong con
cOng tac tai dia phuong hodc cé 1y do suc khée, 1§ do chinh ddng thi dugc xem xét
cho théi Iam nhiém vu.

2. Viéc cho théi lam nhiém vu dai biéu dugc HDND phudng xem xét, biéu
quyét tai k¥ hop. Nghi quyét vé viéc cho thdi lam nhiém vu cé hi¢u luc ke tir ngay
dugc HDND phuong thdng qua.

3. Trinh tu, thu tuc cho thQi lam nhiém vu dugc thuc hién theo quy dinh tai
biéu 38 Luat To chirc chinh quyén dia phuwong 2025.
4. Thuong truc HDND phudng ¢6 tréch nhiém théng bdo dén UBMTTQVN
phuong va ctr tri don vi bau ctr vé nghi quyét cho thdi lam nhiém vu dai biéu.
Piéu 10. Bii nhiém dai biéu HPND phuong
1. Dai bidu HDND phudng khong cdn dd tiéu chuan, vi pham nghiém trong
phém chat, dao duc hoac khéng con ximg ddng voi su tin nhiém cia Nhan dén thi
c6 the bi bai nhiém.
2. HDND phudng quyét dinh viéc bai nhiém bang hinh thirc bé phiéu kin, theo
dé nghi cia Thuong tryc HPND phuong hodc UBMTTQVN phuong.
3. Viéc bai nhiém duoc thdng qua khi ¢6 it nhét hai pha.n ba tong s6 dai bidu

HDND phuong biéu quyét tén thanh. Pai biéu bi bai nhiém mit quyén tir thdi diém
nghi quyét dugc thdng qua.

4. Trudng hop t6 chic 14y ¥ kién cir tri dé bai nhiém, thuc hién theo quy dinh
cua Uy ban Thuong vy Quéc hdi va Luat Thue hién dan chu & co s& nam 2022.
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5. Dai biéu bi bii nhiém hoc théi nhiém vu dai biu thi duong nhién thoi git
cac chic vu trong Thudng truc HDND, cédc Ban hodc cac Té dai biéu HDND

phuong.
| ) CHUONGII ‘
TO PAI BIEU HQOI PONG NHAN DAN PHUONG
Pidu 11. Quy dinh chung vé T4 dai biéu HPND phwong

1. Cén cur vao so luong dai biéu HDND tai cdc don v1 bau ctr, Thuong truc
HDND phuong quyét dinh thanh 1ap T6 dai bleu M&i t& ¢6 Té trudmg va To phd.
T trudng diéu hanh cong viéc chung cia Td; T phé gitip viéc theo phén cong.

Trudng hop dai biéu chuyén cOng tdc hodc noi cur tri trong ciing dia ban hanh
chinh, c¢é thé xin chuyen sinh hoat T6 dai bidu. Viéc chuyén sinh hoat do Thuong
truc HDND phudng quyét dinh va thong béo dén UBMTTQVN phudng, Tb dai biéu
noi di va noi dén.

2. Tb dai biéu HDND phudng gom céc dai biéu duge b4u & mét hodc nhiéu don
vi bau cir trong pham vi don vi hanh chinh phutng.

3. Té dai biéu lam viéc theo ché dé tap thé, quyét dinh theo da s6.

4. Thudng tree HDND phuong chi dinh T6 truéng, To phé dé diéu hanh hoat
doéng cua To.

5. Tb dai biéu xay dung chuong trinh cong téc hing nam, phdi hop véi Thuong
truc va cidc Ban HDND trong hoat dong gidm sat, theo ddi viéc thuc hién nghi quyét
HDND va van ban phap ludt cta cap trén trén dia ban.

Diéu 12. Nhiém vu, quyén han ciia T6 dai biéu HPND phuong

1. Gidm sat viéc tuan thi Hién phap, phdp luit, vin ban clia co quan nha nudc
cap trén, nghi quyét cia HDND phuong va cdc ndi dung Thuong truc HDND giao.

2. Nghién ctru tai li€u, dong gop ¥ kién tai ky hop; t& chirc tiép xiic ¢t tri trude
va sau ky hop, téng hop ¥ kién phan 4nh, kién nghj gtri Thuong truc HDND.

3. C6 thé moi Thuodng truc HDND, UBND, UBMTTQVN phuomg va cic co
quan lién quan dy hop t6. N6i dung hop dugc ghi bién ban va bdo cdo vé Thuong
truc HDND.

4. Hop kiém diém, ddnh gid thi dua hdng ndm va nhiém ky d6i voi cdc dai bicu.

5. Hop dinh ky 6 thdng mét l4n hodc bat thudng khi cin thiét. Thanh vién T
¢6 trach nhiém tham dy day d cdc cude hop, giamsat, tlep cong dan theo phan cong.
Viéc véng mit phai bdo trude va duge su ddng ¥ ctia T6 trudng. Bién ban hop giri
v& Thudng truc HPND.

6. ,Té chire it nh§t2 cudc khao sat hodc gidm sat mbi nim; r}éu phét sinh Vé'inq dé
cap thiét, c6 thé tang so luong theo d¢ xudt cua Td trudng va thong nhat trong To.

Diéu 13. Trich nhiém cia T truémg, T phé T dai biéu HDND phwong

1. Té truéng duoc moi tham du phién hop HDND phu'orng noi img cu. Co trach
nhiém diéu hanh hoat déng cia Té; chi tri cdc cude hop; gitr méi lién hé véi Thuong
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truc HDND, UBMTTQVN, UBND phuorng va cdc don vi lién quan; phin cong dai
biéu tham gia doan gidm sat khi duoc moi; bao cdo két qua tiép xic cir tri va hoat
dong ciia TS vé Thuong truc HDND.

Té truéng phdi hop véi UBMTTQVN phuong t6 chirc tlep XUc cur tri trude va
sau ky hop, thong bao cho dai biéu cham nhét 5 ngay trrde ngay tiép xic, va tdng
hop béo cdo két qua vé Thuong truc HDND.

Té truéng bdo cdo hoat dong 6 thang, hing nim vé Thuong tryc HDND trude
ngay 20/6 (6 thang) va 20/11 (nam).

2. Té phé gidp T trudng, thuc hién nhiém vu duoc phin cong, dugce 4y quyen
khi Té trudng ving mat; tong hop, dur thao vin ban va ghi bién ban céc cudc hop t0.

‘ CHUONGIV ‘
THUONG TRUC HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 14. Co cau td chirc cia Thuong truc HDND phuong

1. Thuong truc HDND phuong la co quan thuong tryc cia HDND phuong,
thuc hién nhiém vy, quyén han theo Ludt T6 chic chinh quyén dia phuong
nam 2025.

2. Thuodng truc HDND phudng do HDND phudng béu, gébm: Chu tich HDND,
mét Pho Chu tich HDND va céc Uy vién la Truéng ban cua HDND phuong. Cac
chuc danh nay ¢6 thé la dai biu HDND hoat dong chuyén trach; thanh vién Thuong
truc khdng dong thot 1a thanh vién UBND phuong.

Piéu 15. Nguyén tic hoat dong ciia Thuong trirc HPND phuong

1. Hoat dong theo nguyén téc tip trung dan chu, thao luan tap thé, quyét dinh
theo da s6; chiu trach nhiém va bao cdo céng tic truéc HDND phuong.

2. Thanh vién Thudng truc chiu trdch nhiém tép thé va c4 nhén vé nhiém vu
dugc phan cong.

3. Thuomg truc hop dinh ky mbi thang mét 14n, hop dot xuat khi can thiét.

4. Cha tich, Phé Chu tich va Uy vién Thudng truc lam viéc theo Quy ché lJam
viéc cua Thuong truc HDND phuong.

Piéu 16. Nhiém vu, quyén han cia Thwong tree HDPND phuwong

1. Triéu tap, chi toa ki hop HPND; phdi hgp UBND phuong chuin bi ndi
dung, tai liu ky hop.

2. B6n déc UBND phudmg va co quan lién quan thuc hién nghi quyét HDND.

3. Diéu hoa hoat dong cdc Ban HDND; cho ¥ kién, diéu chinh ké hoach gidm
st tranh chong chéo; phin cdng Ban thuc hién ndi dung gidm sat.

4. Gilr lién hé voi dai biéu; téng hop chét van; td chirc phién chit van giira hai
ky hop khi cén.

5. Yéu céu co quan, to chic, cd nhin giai trinh van dé cu tri quan tam.
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6. T6 chirc tiép cong dn; gidm sat va xem xét viéc xur Iy don khi€u nai, t6 cdo,
kién nghi, phan 4nh cta cOng dan.

7. Phéi hop UBMTTQVN phudng tb chirc tiép xdc ctr tri; tong hop ¥ kién
Nhan dan trinh HDND.

8. Phé chuén danh sich Uy vién cdc Ban; phé chuén két qua bau, mi&n nhiém,
bai nhiém cic chirc vu do HDND phuong bau.

9. Xem xét @& nghi xiy dung nghi quyét; phan cong co quan soan thio, quyét
dinh thoi han trinh.

10. Béo cdo dinh ky (thdng, quy, 6 thang, nam) vé hoat déong HPND véi
bang uy phuong va Thuong truc HDND cép trén.

11. Phéi hop UBND phuong giéi quyét nhimg vén dé phét sinh gitta hai ky hop;
bdo cdo HDND tai ky hop gan nhat.

12. Chi dao bdi dudng k¥ ning, ki,én thic quan ly nha nuéc, chuyén d6i s6 cho
dai biéu; theo d&i ché do, chinh sich d6i véi dai bicu.

13. Thuc hién khen thudng, hiép y khen thuéng tap thé, c4 nhan c6 thanh tich
trong hoat dong HDND.

14. Thuc hién cac nhiém vu khidc do HDND tinh giao.
Piéu 17. Phién hop Thwong true HPND phwong

1. Phién hop Thuong tryc HDND la hinh thirc hoat dong chu yéu clia Thuong
tryc HDND phuong. Tai phi€n hop, Thuong truc HDND phuong thao ludn va quyet
dinh nhitng v4n dé thudc nhiém vu, quyén han ctia minh theo quy dinh cta phép luét.

2. Thudng truc HDND phuong hop thuong ky mdi thang mét 1an; khi xét thiy
can thiét, c6 thé hop dot xuit theo dé nghi cia Chu tich HDND phuong. Phi€n hop
Thuong truc HDND phuong phai 6 it nhit hai phan ba tong s thanh vién Thuong
truc HDND phuong tham du.

3. Chu tich HDND phudng quyét dinh thoi gian, chuong trinh, chi dao viéc
chuén bi va chu toa phién hop Thuong truc HDND phuong; néu Chu tich HDND
phuong ving mit thi Phé Chu tich HDND phuodng duoc Chi tich phuong 0y quyén
chu toa phién hop.

4. Thanh vién Thuong truc HDND phuong c6 trach nhiém tham gia day du céc
phién hop, néu vang khong thé tham gia thi phai bao cao Chu tich HDND phuong
xem xét, quyét dinh.

5. Pai dién UBND phuong, Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam phuong dugc
moi tham du phién hop Thuong truc HDND phuong; nguoi dimg déu co quan
chuyén mén thuéc UBND phuong, dai dién cdc td chuc chinh tri - x4 hoi & phuong,
cdc co quan, t6 chic hitu quan ¢6 thé dugc moi tham du phién hop Thuong truc
HDND phudng khi ban vé van d c6 lién quan.

6. UBND phuong, cic Ban cuia HDND phuong, nguoi dimg diu co quan
chuyén mé6n thuéc UBND phudng va cic co quan, to chirc hitu quan c¢6 trdch nhiém
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chu dong chuén bi cdc du 4n, dé 4n, béo cdo thudc ndi dung chuong trinh phién hop
theo su phén c6ng cta Thudng trirc HPDND phudng hodc theo nhiém vy, quyén han
dugc phép ludt quy dinh.

Piéu 18. Nhiém vu, quyén han cia Chi tich, Phé Cha tich va Uy vién
Thwong truwc HPDND phuwong

1. Chis tich HDND phuong lénh dao toan dién hoat déng Thudng truc; gitt méi
lién hé vé1 UBND phudong, UBMTTQVN, céc ban nganh, doan thé va Nhan dén.

2. Phé Chu tich HDND phuong gitp Chutich thue hién nhiém vu theo
phan céng; didu hanh cong viéc khi dugc uy quyen

3. Uy vién Thuong truc thuc hién nhiém vu theo phén céng; tham dy phi€n hop
Thudng truc, thao ludn va biéu quyét cc vin dé thude tham quyen.

4. Nhiém vy cu thé thyc hién theo Quy ché 1am viéc cua Thuong truc HDND
phudng khéa [, nhiém ky 2021-2026.

, ~ CHUONGV ‘
CAC BAN CUA HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Diéu 19. S6 lwong thanh vién, co cau thanh phan

1. Ban cua HDND phuong la co quan chuyén mon caa HDND phuong, thue
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh cta phap lut. G&m 2 Ban: Ban Kinh té -
Ngan sach va Ban Van héa - X3 hdi.

2. Mbi Ban gdm c¢6: Trudéng ban, Phé Trudng ban va cic Uy vién 1a dai biéu
HDND phuong.

Piéu 20. Nguyén tic té chirc va hoat déng

1. Ban hoat déng theo nguyén tic tip trung dan chu, thao luin tip thé, quyét
dinh theo da s6; bdo cdo cdng tic trudc Thuong truc va HDND phuong.

2. Thanh vién Ban chiu trach nhiém tap thé v& nhiém vu clia Ban va trach nhiém
cd nhén do61 voi phén viée dugc phén cong.

Pidu 21. Ché d6 lam viéc

1. Can cu Quy ché nay, cdc Ban xiy dung Quy ché 1am viéc, phén cdng nhiém
vu cu thé cho tung thanh vién phi hop quy dinh.

2. Hang nim, cin ¢ chuong trinh cOng tac, chuong trinh gidm sat caa HDND,
Thuong truc HDND, cdc Ban x3y dung ké hoach hoat déng riéng.

3. C4c Ban hop dinh ky it nhat mi quy mét 1an dé thao lu4n va quyét dinh cong
viéc; thanh vién ¢ trach nhiém tham dy day dui, néu vang mat phai bdo cdo Trudng
ban.

4. C4c Ban béo cdo két qua hoat dong tai ky hop thuong 1é giita ndm va cubi
ndm; gilta hai ky hop bdo cdo cong tdc véi Thudng trrc HDND phuong.

Piéu 22. Linh vie phu trich ciia cac Ban



9

1. Ban Kinh té - Ngén sach phu trach céc linh vuec: ké hoach, dau tu, ngén s4ch,
tai chinh, thu - chi ngén sich dia phuong, quan ly dét dai, tai nguyén mdi trudng,
x4y dung, giao thdng, do thi, kinh té tap thé va céc linh vuc ¢6 lién quan.

2. Ban Vin héa - X hoi phu trach cdc Iinh vuc: gido duc, y té, lao dong, viéc
lam, an sinh x3 hdi, dan sd, gia dinh, tré em, nguoi cao tudi, nguoi khuyét tat, van
héa, thé thao, théng tin, truyén thdng, ton gido, dan tdc, binh déng gii va cdc linh
vuc x4 hdi khac.

Pidu 23. Nhiém vu, quyén han ciia cdc Ban HDND phwong
1. Tham gia chuén bi ndi dung ky hop HPND phuong thude linh vie phy trach.

2. ThAm tra bio céo, d& 4n, to trinh, du thao nghi quyét lién quan dén linh vuc
phu trach do HDND hodc Thuong truc HDND phudng phén cong.

3. Gitip HPND phuong gidm sdt hoat déng cia UBND va céc co quan chuyén
mon thuéc UBND phudng; gidm sat van ban quy pham phdp ludt va vigc thi hanh
phép luét trong linh vuc phu trach.

4. T chire khao sat tinh hinh thue hién chinh sédch phép ludt thudce linh vuc phu
trach do HOND hoic Thuong truc HDND phuong phéan cong.

5. Bo cdo két qua hoat dong gidm sit véi HDND va Thuong truc HDND
phuong.

6. Ban chiu trach nhiém va bdo cdo cdng tic truéc HDND; trong thot gian
HDND khong hop, bdo cdo trude Thuong truc HDND phuong.

Pidu 24. Nhiém vu, quyén han cia Truéng ban, Phé Truéng ban va Uy
vién cdc Ban caa HDND phuong

1. Trwémg ban.

- Chiu trach nhiém chung vé hoat déng cua Ban theo chuong trinh ké hoach
cOng tadc ndm.

- Phin c¢6ng cdng viéc cho phé ban va cic thanh vién.
- Triéu tdp va chu tri cdc cude hop cua Ban.

- Phé duyét bdo cdo thim tra, gidm sat, kién nghi ciia ban trudc khi trinh HDND
hoidc Thuong truc HDND phuong.

- Tham gia chuén bi noi dung cdc ky hop HDND lién quan dén linh vuc phy
trach.

- Tham du cdc cude hop, lam viéc vai UBND, céc co quan hitu quan vé nhimg
van dé cé lién quan.
- Chiu trach nhiém truéc HPND, Thuong truc HDND vé hoat dong chia Ban.
2. Phé trudéng ban.

- Gilp trudng ban diéu hanh cdng viéc thudng xuyén clia Ban.
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- Truc tlep theo ddi, téng hop, dén dbc céc hoat dong gidm sat, tham tra, khao
st theo ké hoach.

- Chuén bi du thao bdo cdo tham tra, kién nghi, gidm sat gri Trudng ban duyét.
- Phu trdch mét s6 linh vuc, nhiém vu cu thé theo phén cdng cua Trudng ban.

- Thudng xuyén phéi hop véi van phong HDND, cic phong chuyén mon cia
UBND dé nam thong tin phuc vu céng tic clia Ban.

- B4o cdo dinh k¥ hogic dot xuat véi Trudng ban vé céng viée duoc giao.

3. Uy vién: tham gia day du hoat dong Ban; thyc hién nhi¢m vu dugc phin
cdng. Uy vién kiém nhiém phai danh it nhét 1/3 thoi gian cbOng tac trong nam cho
hoat déng cua Ban va HDND.

Diéu 25. Tham tra cic bio cdo, dé an, t¥ trinh, dw thio nghi quyét

1. Ban ctr thanh vién nghi€n ctu ta1 liéu, yéu cau co quan trinh cung cép tai
liéu, t6 chirc khao sét thuc té néu can.

2. Trinh ty thim tra:

a) Nghe trinh bay cia co quan trinh;

b) Y kién cta co quan lién quan;

¢) Thao luan cua thanh vién Ban;

d) Pai dién co quan trinh tiép thu, giai trinh (néu can);
d) Chi toa két luan.

3. Bdo céo thém tra danh gid sy phu hop véi chu truong, phép luit, didu kién
dia phuong; dé xuat phuong an xu 1y cac y kién khac nhau.

4. Quy trinh tham tra tai ky hop thuong 18:

a) Gtri hd so trude khai mac 20 ngiy;

b) Guri gidy moi v tai liéu thdm tra trude 18 ngiy;

¢) Hop tham tra trude 12 ngiy;

d) Giri bdo cdo tham tra trueée 10 ngay.

5. Ky hop bt thuong: thoi gian thim tra bing 1/3 thdi gian quy dinh trén.
Piéu 26. Quan hé phéi hop céng tic cia cic Ban HPND phwong

1. Cac Ban phéi hop va trao ddi kinh nghiém hoat déng trong linh vuc lién
quan.

2. Ci thanh vién tham gia hoat dong Thudng truc HPND khi dugce yéu cau.

3. UBND phuong, cic co quan chuyén mén, t6 chic ¢6 li€n quan c6 trich
nhi€m cung cap thdng tin, tai liéu theo yéu cau cua cdc Ban.

CHUONG VI
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HOAT DONG GIAM SAT CUA HOI BONG NHAN DAN PHUONG,
THUONG TRYUC HOI PONG NHAN DAN PHUONG, CAC BAN HOQI
PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 27. Nguyén tic giam sat
1. Hoat dong gidm sat phai tudn tha Hién phap va phép luat. Bao dam ding
tham quyén, khich quan, c¢dng khai, minh bach, hiéu qua.

2. Viéc giam sat phai ¢6 trong tdm, trong diém, s4t thuc té phuc vu thiét thuc
cho viéc thyuc hién nhi€ém vu, quyén han cia HDND.

3. Khéng lam can tré dén hoat dong binh thudng ciia co quan, t6 chirc, cd nhin
chiu sy gidm sét.

Piéu 28. Hoat dong giam sat cia HDND

1. HDND gidm st viéc thi hanh Hién phdp, ludt, nghi quyét cia Quoc hdi, nghi
quyét cia HDND cap trén va nghi quyét cia chinh HDND.

2. HDND gidm st hoat dong cua UBND cung c¢ip vi cdc co quan nha nudc
khic & dia phuong.

3. Théng qua hoat déng chét van tai ky hop, hoat ddng tiép xUc cu tri, va hoat
dong gidm sdt chuyén d€, HDND dénh gia viéc thuc hién chinh sach phap luat va
kién nghi bién phdp xu ly.

~ 4.HDND quyét dinh chuong trinh gidm st hiang nim; t6 chirc phién giai trinh
(néu can).

Piéu 29. Hoat dong gidm sat ciia Thwong trec HPND

1. Gidm st viéc thuc hién nghi quyét cia HDND, viéc giai quyét kién nghi cir
tri, don thu khiéu nai, t6 cdo cia cong dan.

2. Giam sdt cong tic didu hanh cia UBND, hoat déng clia cic co quan chuyén
mon thuge UBND trong pham vi duge phén cong.

3. Thudng trye HDND t chirc phién hop giai trinh, hoi nghi giao ban, dbi thoai
d& nam bat, danh gid tinh hinh vi dua ra kién nghi.

4, Tong hop, don dbc, theo doi viée thuc hién cdc két luan sau giam sat, bao
céo HDND tai ky hop gén nhit.
Piéu 30. Hoat dong giam sét cia cac Ban HDND

1. Cac Ban cua HDND thuce hién giam sat chuyén d& theo linh vuc duoc phin
cong Kinh té - Ngan sdch; Vin héa - Xa héi.

2. Giam sét viéc thi hanh chinh sach, phap luit, thuc hién nghi quyét HBDND
trong \th vuc phu trach; giam sat viéc quan 13'/, st dung ngén sach, tai san cdng, dat
dai, dau tur xay dung co ban, an sinh xa héi..

3. Tham tra céc bdo cdo, dé 4n, du thao nghi quyet trinh HPND, trong d6 c6
néi dung lién quan dén két qua thuc hién va tic dong cla cdc van dé duoc gidm sat.
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4. Ban HDND t6 chirc doan gidm sat doc Iap hodc phdi hop cing Thuong truc
HDND; kién nghi UBND va cdc co quan lién quan x1r ly, khiac phuc han ché sau
giam sat.

Piéun 31. Toéng hop, theo ddi va xir Ij sau giam sat

1. Két qua gidm sét duoc 1ap thanh bio cdo, g cic co quan c6 trach nhiém va
bao cdo truéc HDND trong ky hop gén nhat (néu la giam sat chuyén dé trong diém).

. 2. Co quan, té)’ chirc, don vi chiu sy gidm sat ¢ trach nhiém tiép thu va phan
hoi bang van ban doi vél kién nghi sau giam sat.

3. Thuong truc HPND theo ddi, d6n déc, gidm sat viée thuc hién kién nghi, két
luén sau giam sat; néu can thiét, bao cio HDND xem xét, quyét dinh.

_ CHUONGVII
HOAT PONG TIEP XUC CU TRI VA TIEP CONG DAN
CUA HQI PONG NHAN DAN PHUONG

Diéu 32. Hoat ddng tiép xic cir tri

1. Pai biél} HDND phudng thue hién tiép xidc cir tri theo quy dinh ctia phép
lu\ét, bao gom tiép xic theo dia ban Umg ctr, noi cu trd, noi lam viéc hoédc theo chuyén
de.

2. Thuong truc HDND phuong phdi hop v61 Ban Thuong tryc Uy ban
MTTQVN phudng xdy dung va t6 chirc thyc hién k& hoach tiép xic cir tri; thdng
bao ndi dung, thoi gian, dia dieém tiep xdc dén dai biéu va cic don vi ¢o lién quan.

3. Tai hoi nghi tiép xiic cir tri trudc ky hop, dai biéu HDND phuong bao cdo
dur kién néi dung ky hop, sau ky hop, bdo céo két qua ky hop va viée giai quyét kién
nghi ctia ¢t tri; bdo cdo két qua thue hién nghi quyét va hoat déng cd nhan theo dinh
ky hozc chuyén dé.

4. Pai biéu c6 trdch nhiém ghi nhan, tong hop ¥ kién, kién nghi cta cir tri, béo
c4o Thuong truc HDND phudng dé tong hop git dén cac co quan ¢ thdm quyén
xem xé€t, gial quyeét.

Piéu 33. Hoat déng tiép cong dén

1. Thuong tryc HDND phuong phbi hop véi UBND, UBMTTQVN phuong t6
chirc hoat dong tiép cong dan theo quy dinh phdp ludt, phu hop thuc té dia phuong.

2. Pai bidu HDND va céc Ban cia HDND phudng thuc hién viée tiép cong dan
theo ké hoach tiép cong dén dinh ky va dot xuét; ddng thoi 1dng ghép viéce tiép cong

dén trong cdc hdi nghi tiép xiic cir tri tai noi tmg cir, noi cu trd hoic theo chuyén dé
theo quy dinh cua phép luat.

3. N6t dung tiép cong dan gdm: tlep nhén phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, td
cdo; huémg dan ngudi dan thuc hién quyén va nghia vy; gidm sat viée gia quyét clia
céc co quan c6 thim quyén.

4. Két qua tiép cong dan duoc tdng hop, bdo cdo Thuong truc HDND dé xem
xét, kién nghi UBND phuong hodc co quan lién quan giai quyét theo quy dinh.
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| CHUONG VIl ]
TO CHUC KY HQP HOI PONG NHAN DAN PHUONG

Piéu 34. Ky hop Hdi dong nhan dan phuing

1. Ky hop Hi ddng nhén dan (HDPND) phudmg 12 hinh thirc hoat déng chu yéu
cua HDND phudng.

2. HDND phuong hop it nhit hai ky mai nam.

3. Ky hop thudng 1&: HDND phuong quyét dinh ké hoach t6 chic cac ky hop
thuong 1€ tai ky hop thir nhat cua nhiém ky va vao ky hop cu6i ndm 461 véi cac nam
tiép theo, trén co s¢ d¢ nghi ciia Thuong truc HDND phuong.

4. Ky hop chuyén dé: HDND phudng hop bat thudng theo dé nghi cia Thuong

trec HDND phuong, Chu tich UBND phuong hodc khi ¢6 it nhat mét phan ba tong
s6 dai bidu HPND phudng yéu ciu.

5. HDND phuong hop cdng khat; trong trrong hop can thiét, HDND phudng

c6 thé hop kin theo dé nghi cia Thuong truc HDND phuong, Chi tich UBND
phudng hodc it nhit mét phan ba tong sé dai bidu HOND phuong.

Piéu 35. Noi dung Ky hop thudmg 18 ciia HPND phwing

1. Thao luén, quyét dinh thoéng qua nghj quyét vé ké hoach phit t{ién kinh té -
x4 hé1, dy todn, phin bd va diéu chinh ngan sach dia phuong, phé chuin quyét todn
ngén sich; cac chu trrong, bién phap thuc hién ngén sach; va cic ndi dung thuge
nhiém vy, quyén han khac cua HDND phuong;

1 2.’Xem xét cac bao ca’lo’quy dinh tai khoan 1 Diéu 33 cla Quy ché nay va, khi

cén thiét, ban hanh nghi quyét lién quan;

3. Nghe cic bo cdo téng hop ¥ kién, kién nghj cta cir tri; két qua gidm st cua
HDND vi Thuong truc HDND phudng; két qua giat quyét ¥y kién cir tri cua UBND

phudng; théng béo cua Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam phurong vé tham gia xay
dung chinh quyén va kién nghi.

Piéu 36. Trinh tu, thi tuc chuin bi ky hop HPND phuong

1. Thuong tryc HDND phuong x8y dung du kién néi dung, chwong trinh ky
hop trén co sé nghi quyét HDND va d@ xuét cta cic co quan hiru quan;

2. Trude ky hop 45 ngay, td chirc hop du kién chuong trinh, giao nhiém vu
chuén bi ndi dung ky hop cho cac co quan;

3. Truée ki hop 40 ngiy, tb chirc hop lién tich véi céc co quan lién quan;

4. Cham nhat 20 ngay trudc ngay khai mac ky hop thuong 1€ (07 ngay dbi voi
ky hop chuyén d&), Thudng truc HDND phuong quyét dinh tridu tap k¥ hop;

5. Cham nhét 15 ngay, gii du thao nghi quyét, bdo céo, d& 4n dén Thuong truc
va cdc Ban HDND phudng;

6. Cham nhit 12 ngay, cic Ban HPND phuong tién hanh thim tra tai liéu theo
phén cOng;
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7. Trude ky hop 07 ngy, giti ban tong hop kién nghi ctr tri dén UBNDphuong
dé tra 1ot tai ky hop;
8. Trudce ky hop 05 ngay, giri tai liéu k¥ hop cho dai biéu HDND phuong;

9. Théng bdo cdng khai chuong trinh ky hop cham nhét 10 ngay (03 ngay déi
véi ky hop chuyén dé€) trude ky hop trén cac phuong tién thdng tin dai ching;

10. Truong hop tai li€u gui cham hoéc khong ding quy dinh, cac Ban HDND
khong thé tham tra, UBND phuong phai chju trach nhiém trude HDND; Thuong
truc HDND c¢6 thé quyét dinh khéng dwra vao chuong trinh ky hop.

Piéu 37. Phat biéu cia dai biéu tai phién hop toan thé

1. Pai biéu HPND ding ky phat biéu, Chu toa phién hop mdi phét biéu theo
thir tu.

2. Pai biéu phét biéu ding trong tim, khong qu hai lin cho mét van dé, mdi
lan khong qué 10 phdt. Truong hop dac biét, Chu toa quyét dinh didu chinh.

3. Da biéu chua duoc phat bloeuqhoac chua phat biéu hét ¥ kién thi glri ¥ kién
bang van ban cho Thu ky ky hop dé tong hop.
Diéu 38. Biéu quyét tai ky hop

1. Truée khi bidu quyet 'Chu toa phién hop néu 6 n6i dung biéu quyét. Pai
biéu HDND phudng biéu quyét tan thanh hodc khong tén thanh.

2. Trudng hop cén biéu quyét lai mot Va.n d& da thong qua, Chu toa phién hop
ho#c dai biéu, co quan trinh duv thao nghi quyét c6 thé dé xuit dé HPND xem xét,
quyét dinh.

Piéu 39. Thuw ky ky hop

1. Cong chirc Van phong HDND va UBND phuong (do ldnh dao Van phong
HDND va UBND phutng phian ¢ong) chiu trdch nhiém té chire phuc vu cong tic
thu ky ky hop.

2. Thu ky ky hop ¢6 nhiém vu

- Theo d&i danh sdch dai biéu tham du ky hop;

- Ghi bién ban phién hop, tdng hop trung thuc, diy di ¥ kién cta dai biéu;

- H6 tro Chu toa trong diéu hanh thao luan, biéu quyét;

- Phéi hop chinh 1y du thao nghi quyét va tai liéu lién quan;

- Cung cAp thdng tin, tai lidu tuyén truyén vé ky hop.

Piéu 40. Ban kiém phiéu

1. HDND phuong bau Ban kiém phleu khong qud 05 ngudi tir cic dai biéu
HDND phudng; céc thanh vién lién quan d¢én bau cir khéng tham gia Ban kiém
phiéu.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu kiégn phiéu bau céc chic danh, két qua mién
nhiém, bai nhiém; Trudng ban bio cdo két qua tai ky hop.
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3. Viéc xdc dinh két qua bau cir:

a) Ngudi tring cir phai dat qué nira tbng s& dai biéu HDND phudng va c6 sb
phiéu cao nhét;

b) Néu nh1eu nguol ba.ng phleu HDND bau lai gifra cac ung vién ¢ s6 phiéu
bang nhau; néu tiép tuc bang phiéu, ngudi nhidu tubi hon tring cir;

¢) Ban kiém ph1eu hét nhiém vu sau khi cudc bd phleu da hoan thanh.

Diéu 41. Ky hop tong két nhiém ky

Ky hop téng két nhiém ky duoc t& chirc chdm nhét 30 ngay truéc ngay bau cit
HDND phuorng nhiém ky méi. Ngoai néi dung ky hop thuong 18, HDND, Thuong
truc HDND, c4c Ban HDND, UBND, Uy ban Mit tran Té qudc Viét Nam phudng
trinh bay bao céo kiém diém toan nhiém ky.

Piéu 42. Bién ban ky hop

1. Céc phién hop cua HDND phuong phai dugc ghi bién ban.

2. Bién ban bao gbm: bién ban cic phién hop, bién ban két qua k¥ hop, bién
ban bau cir cic chirc danh.

3. Bién ban phan 4nh diy du y kién phat biéu, biéu quyét cua dai biéu.

4. Bién ban k¥ hop do Chu tich HPND hoac Chu toa ky xdc nhén.

Piéu 43. Ban hanh nghi quyét

1. Nghi quyét HDND phuong do Chi tich HDND hozc Chu toa ky hop ky ban
hanh.

2. Cham nhét 10 ngay sau ky hop, Thuong truc HDND phuong gui Nghi quyét,
bi€n ban va tai liéu ky hop dén Thuong truc HPND tinh.

3. Nghi quyét duge giri dén co quan lién quan dé t6 chiic thuc hién, déng thoi

cong bd cong khai trén cic phuong tién thong tin dai chiing, niém yét va huu trix theo
quy dinh phap luét.

~ CHUONGIX
MOI QUAN HE CONG TAC

Piédu 44. Quan hé cong tic giiva HPND phuwong véi céc td chire, co quan
hitu quan.

1. HDND phudng phdi hop véi UBND phudmg trong viée xay dung va thuc
hién céc ké hoach, chuong trinh phit trién kinh té - xa héi ctia dia phuong. Gidm sat
hoat dong cua UBND phuong trong viéc thuc hién Nghi quyét cua HPND, tuin tha
phép luét va cac quy dinh cua dia phuong. UBND phudng ¢6 trach nhiém bdo cédo
dinh ky hoic d6t xuit véi HDND; cung cap day du thong tin, tai liéu phuc vu ky hop
va hoat déng giam sat cia HDND; giai trinh c4c van de lién quan dén hoat déng
quén 1y nha nudc trudc HPND phuong khi duge yéu cau.

2. HDND phuong ph01 hop véi Uy ban Mit tran T4 quoc trong viéc chuén bj,
t6 chirc tiép xtc cir tri, tiép thu va phan anh kip thoi ¥ kién, kién nghi cta cir tri dén
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¢ac co quan co thdm quyén xem xét, giai quyét. Phéi hop chat ché véi Uy ban Miit
tran To qudc va céc td chirc chinh tr1 - x& ho1 trong viéc giam sdt hoat ddng cia chinh
quyén dia phuong; tuyén truyén, vin déng nhan dan thuc hién tt cdc chu truong,
chinh sdch cua Dang, phép luat ctia Nhi nudc, tham gia cdc hoat déng phit trién
kinh té - x4 hoi cta dia phuong dam bao viéc thuc hién quy ché dan chi & co sé.

3. HDND phuéng phdi hop véi TS dai biéu HDND tinh trong viéc to chic cac
hoat dong theo chirc nang, nhiém vu dugc glao Phéi hop chat ché trong tlep xic ctr
tri, phan 4nh nguyén vong cua cir tri dén cic co quan hitu quan giai quyet td chire
cac hoat dong khao sat, gidm st viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat tai dia
phuong.

, ~ CHUONGX ] )
CAC PIEU KIEN BAO PAM CHO HOAT DONG CUA HQI PONG NHAN
DAN PHUONG

Diéu 45. Co s& vat chat va didu kién dam bao chung

1. HDND duoc b tri phong lam viéc trong try s¢ UBND phuong; duge trang
bj ddy di cac thiét bi, phuong tién lam viée can thiét; duoc cung cdp diy da van
phong phim, tai liéu, an pham phuc vu cho hoat dong cia HDND, Thudng truc
HDND phudng va cidc Ban cia HDND phuong.

2. Bam bao c6 héi truong hodc phong hop du diéu kién vé dién tich, 4nh sdng,
am thanh dé té6 chirc cdc ky hop HPND, cic cudc hop cia Thuong truc HDND
phuong va cdc Ban cua HDND phuong.

3. Céng chirc van phong HDND — UBND dugc phan cong c6 trach nhiém giip
Thuong truc HDND tham muru, téng hop, chuén bi tai liéu ky hop, gidm sét, tiep
xudc ¢t tri, luu trir hd so, van ban theo quy dinh.

Piéu 46. Kinh phi hoat déng ciia HPND phuong

1. Kinh phi hoat déng cia HDND phuong dugc bb trf trong dy todn ngan sdch
hang ndm cua phrong va dugce s dung ding muc dich, ding ché d6 theo quy dinh
hién hanh.

2. Céc khoan chi gém: chi phuc vu ky hop, chi cho hoat dong gidm sat, tiép xiic
ctr tri, héi nghi giao ban dai biéu, chi taj liéu, van phong pham, chi béi dudng theo
budi lam viéc, phuong tién lam viéc..

3. Viéc quan 1y, str dung kinh ph1 dugce thuc hién cong khai, minh bach va chiu
su kiém tra, gidm st cia HDND, UBND va co quan tii chinh ciing cAp.

Piédu 47. Con diu va ché d ban hanh vin ban

1. Hoi dong nhén dan phu’&mg st dung con du ctia HDND phudng dé ban hanh
cdc vin ban thugc tham quyén cuia HDND, Thuong tryc HDND, cac Ban HDND. 2.
Viée str dung con déu, thé thirc, k¥ thuét trinh bay van ban cua HDND thuc hién

theo ding quy dinh cta phap luat vé cdng tdc vin thu — luu trit, va cdc huéng dan
hién hanh.
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3. Chti tich HDND, Ph6 Chu tich HDND hodc nguoi dugc uy quyén ky van
ban chiu trach nhiém v& néi dung, thdi han, thé thic vin ban cia HDND.

4. Céng chitc Vin phong HDND - UBND c¢6 trich nhiém quan 1y van ban di -
dén, luu trit tai liéu, van ban cia HDND ding quy dinh.

Piéu 48. Cong tac thi dua, khen thuwéng cia HDND phuong

1. Chu tich HDND phuong, Phé Chu tich HDND phuong, Truéng ban, Phé
Trudng ban cic Ban cua HDND phuong, cac T6 dai bieu HDND phuong va cac dai
biéu HDND phuong hoan thanh tot nhiém vu duoc xét khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.

2. Uy ban nhan dan phudng 6 tréch nhiém phéi hop, huéng dan thuc hign cong
tac thi dua, khen thudng doi véi cdc doi tugng trén theo quy dinh hién hanh.

) L CHUONG XI . .
CHUYEN POI SO TRONG HOAT PONG CUA HDND PHUONG

Piéu 49. Ung dung cong nghé théng tin va chuyén dbi sb

1. HDND phuong timg budc ddy manh tng dung cong nghé thdng tin trong
quan 1y, diéu hanh va thuc hién chitc ning gidm sit, quyét dinh céc van dé& quan
trong cua dia phuong.

2. Khuyén khich sir dung hé thong vén ban dién tir, phan mém quén 1y ky hop,
quan ly ho so cdng viée, hop truc tuyén khi cén thiét.

3. Tang cudng tuyén truyén dén dai biéu HDND vi nhén dan vé chuyén d6i sb
trong hoat dong cua chinh quyén va vai tr6 cua HDND phudng trong giam sét, thic
day qué trinh chuyén déi sé & dia phuong.

4. Viéc luu trit ta1 lidu, thdng tin hoat dong cuia HDND phuong thuc hién theo
hinh thirc dién tir, bao dam an toan théng tin theo quy dinh.

~ CHUONGXII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 50. TS chirc thwe hién

1. HOND phuong, Thuong trire HDND phuéng, cdc Ban cia HDND phuong,

cic T6 dai biéu HPND phuong, dai biéu HPND phuong; UBND phuong va cic
cong chirc chuyén mén thuéc UBND phuong, Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam

phudng va céc to chic thanh vién clia Mt tran, cdc td chirc lién quan trén dia ban
phudng c6 trach nhiém thurc hién Quy ché nay.

2. Viée stra dbi, bd sung Quy ché do HDND phuong quyét dinh trén co 8o dé
nghi cia Thuong tryc HDND phuong hodc khi ¢6 it nhét mét phan ba tdng s dai
biéu HDND phudng kién nghi.

Diéu 51. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay duoc HDND phuong Hb Nai khéa I, nhiém ky 2021 — 2026 thdng
qua tai Ky hop thir [S6 ky hop] ngay [Ngay] thang [Thang] nam 2025, c¢é hiéu luc
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ké tir ngay ky ban hanh cho dén truéc ngay khai mac Ky hop thir nhét cia HDND
phudng khda tiép theo.

Trong quéa trinh thyc hién, can c tinh hinh thuc té va yéu vcéu’nhiém v,
Thudng truc HDND phudng bdo céo HDND phuong xem xét, sira doi, bd sung Quy
ché lam viéc cho phu hop./.

HOI PONG NHAN DAN PHUONG HO NAI
KHOA I, NHIEM KY 2021 - 2026
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